Bei uns wird WIR grol3geschrieben!

Zur Verstarkung unseres Kundenbetreuungsteams suchen wir ab sofort eine(n)

Immobilienkaufmann in der Kundenbetreuung (MHV)
(m/wl/d)

Immobilienverwaltung
Haus und Grund GmbH

Die Immobilienverwaltung Haus und Grund GmbH ist seit mehr als 75 Jahren als
100%-ige Tochter des Vereins Dusseldorfer Haus-, Wohnungs- und Grundbesitzer
e.V. in Dusseldorf tatig. Die Immobilienverwaltung Haus und Grund GmbH ist ein
fuhrender Anbieter von Haus- und Immobilienverwaltungen mit 10 Mitarbeitern und ca.
2.500 verwalteten Wohnungen in Dusseldorf. Wir verwalten Miethauser und sind
langjahrig im Bereich der WEG-Verwaltung tatig.

lhre Aufgabe

Selbstédndige Verwaltung eines MHV-Immobilienbestandes
Kaufmannische Betreuung

Stammdatenpflege

Bearbeitung von Reparaturauftragen

Bearbeitung von Versicherungsschaden
Rechnungspriifung

Erstellen von Nebenkostenabrechnungen

Ihr Profil:

Im Idealfall eine abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann
(m/w/d) oder

vergleichbare Qualifikation mit entsprechender Berufserfahrung/Fortbildung
Grundkenntnisse in der MHV Verwaltung

Sicherer Umgang mit MS Office

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Organisationsstarke
Selbstbewusstes und freundliches Auftreten

Freude an der Arbeit im Team

Fuhrerscheinklasse 3/B



Unser Angebot

unbefristete Festanstellung in Vollzeit in einer langfristig soliden Branche
Leistungsgerechte Vergutung

Flache Hierarchien und eine angenehme Teamatmosphare

Einarbeitung durch eine(n) erfahrene Kollegin / erfahrenen Kollegen
Vielfaltige und abwechslungsreiche Tatigkeiten

Unterstltzung durch ein gut eingespieltes und engagiertes Team
Umfangreiche Fortbildungen

Kostenfreie Getranke

Interessiert?
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an
rolf. neven@hug-duesseldorf.de



